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Descrigdo das atribui¢des dos cargos

Analista de Gestdo

Assegura a efetividade aos contenciosos instaurados nos niveis administrativos e judiciais, através do acompanhamento de agdes e
processos da sua origem a conclusdo; elabora pegas processuais e demais documentos juridicos; comparece a audiéncias e outros
atos, visando a defesa dos interesses e direitos do SAAE; assiste as diversas dreas do SAAE, mediante o fornecimento de orientagdo
em assuntos de natureza legal, no plano contencioso, consultivo ou contratual, bem como de informagdes de natureza
administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, entre outras; elabora documentos técnicos, normas e pareceres juridicos, prové
andlises e prescri¢des para o cumprimento da legislagdo em vigor, acompanha as publicagdes oficiais de normas relativas aos
servigos de dgua, esgoto e saneamento, consolidando as e promovendo a divulgagdo dos mesmos pela organizagdo; executa outras
atividades correlatas necessarias ao normal andamento dos servigos. Representar a autarquia, treinar pessoas. Dirigir veiculo para
realizagdo das atividades do cargo. Realizar pesquisas internas, agir preventivamente em relagdo aos niveis de rotatividade e o
absenteismo da empresa, promover eventos de integra¢do, organizar treinamentos técnicos e de habilidades interpessoais e
comportamentais, fortalecer a estratégia da empresa, acompanhar e dar suporte ao plano de desenvolvimento pessoal dos
colaboradores, desenvolver e implantar programas de avaliagdo de desempenho, trainee, estagio e aprendizagem. Realizar pesquisas
internas. Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo. Execugdo de atividades de controle interno, correi¢do, ouvidoria e
promogdo da integridade publica, bem como a promogdo da gestdo publica ética, responsavel e transparente; a execu¢do de
auditorias, fiscalizagdes, diligéncias e demais a¢des de controle e de apoio a gestdo, nas suas diversas modalidades, relacionadas a
aplicagdo de recursos publicos, bem como a administragdo desses recursos, examinando a legalidade, legitimidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, economicidade, eficiéncia e efetividade dos atos governamentais, em seus aspectos financeiro,
orgcamentario, contabil, patrimonial e operacional, podendo, inclusive, apurar atos ou fatos praticados por agentes publicos ou
privados na utilizacdo de recursos do SAAE; a realizacdo de estudos e trabalhos técnicos que promovam o incremento da
transparéncia publica, a participacdo da sociedade civil na prevengdo da corrupgdo e o fortalecimento do controle social; realizagdo
de atividades inerentes a garantia da regularidade das sindicancias e dos processos administrativos disciplinares instaurados no
ambito do SAAE; realizagdo de estudos e trabalhos técnicos que contribuam para a promogdo da ética e para o fortalecimento da
integridade das instituigdes publicas. Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo. Desenvolve atividades especializadas de
natureza técnica, tanto no planejamento, como na organizagdo, coordenagdo, execugdo e supervisdo de planos, programas e
projetos que sejam do ambito de atuagdo do Servigo Social; encaminha providéncias, prestar orientagdo social a servidores, aos seus
familiares e a grupos especificos do SAAE; orienta individuo e grupos no sentido de identificar recursos e de fazer uso dos mesmos
no atendimento e na defesa de seus direitos, subsidiar a¢gdes de valorizacdo laboral e social dos trabalhadores, mediando e
promovendo negociagdes entre as partes; realizar estudos sécios econémicos com os usuarios para fins de identificar beneficios e
servigos sociais junto a dire¢do do SAAE, nas organizagdes congéneres e no mercado de trabalho; executa outras atividades
correlatas necessarias ao normal andamento dos servigos e, se necessario, treinar pessoas, representar a autarquia. Dirigir veiculo
para realizacdo das atividades do cargo. Executar as rotinas contdbeis de acordo com as exigéncias legais e administrativas,
registrando atos de contabilidade, conciliando contas, elaborando balangos e demonstragGes, apurando impostos e atendendo as
fiscalizagGes e auditorias internas e externas; elaborar, desenvolver e participar das proje¢Ses de valores, de levantamento de dados
para elaboragao de relatdrios, estudos para modificagdes e implementagdo nos sistemas informatizados, melhorias de processos e
fluxos de projetos de descentralizagdo, adequagdo do plano de contas, dos trabalhos de levantamento de dados das contas de
apuracdo do resultado fiscal e societario; consolidar informagdes de financiamentos; bem como executar tarefas correlatas a
especialidade e, se necessario, treinar pessoas, representar a autarquia. Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo.

Analista de Saneamento

Acompanhar e fiscalizar obras; acompanhar a execug¢do de obras para sistemas de abastecimento de dgua e esgotamento sanitario,
providenciando documentos, elaborando relatdrios, responsabilizando-se pelo material e equipamentos entregues as empreiteiras,
acompanhando o processo de desapropriagcdo de areas, participar dos programas de preservagao ambiental; acompanhar e analisar
estudos e projetos de sistema de abastecimento de agua, esgoto sanitario, residuos sélidos e drenagem pluvial; efetuar o
acompanhamento fisico-financeiro dos servicos contemplados nos programas de desenvolvimento operacional; realizar atividades
previstas no campo da Engenharia Civil, envolvendo operagdo e manutencdo de sistemas produtores de 4gua e sistema de
esgotamento sanitario; normalizagdo e padronizagao técnica; pericias, avaliages e topografia; dirigir veiculos para execugdo de suas
atividades, visando atender as demandas do SAAE, em toda drea de atuagdo da autarquia; e, se necessario, representar a Empresa,
treinar pessoas. Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo. Realizar e/ou supervisionar atividades dentro do campo da
Engenharia Civil, concernentes ao desenvolvimento de estudos técnicos diversos, engenharia de processos e projetos em geral,
servicos de complementacdo, melhorias e/ou obras de implantacio de sistemas; fiscalizagdo de obras e/ou servigos de saneamento,
meio ambiente, construgdo civil, elétrica, eletronica, eletromecanica, automagdo, mecanica e instrumentagdo; preparagao e
montagem de documentagdo para licitagdo de projetos, obras e/ou servigos, elaboragdo de pedidos de financiamento, relatérios,
avaliacdo de desempenho de empreiteiras, apropriacdo de custos, elaboragdo de listagens de pregos, avaliagdes patrimoniais,
elaboragdo, divulgacdo e implantagdo de normas e padrdes técnicos; elaborar termos de referéncia para contratagdo de projetos e
estudos; realizar conferéncia e acertos de material e/ou equipamentos entregues a empreiteira, pericias técnicas de menor
complexidade, avaliagGes de dareas utilizadas pela Empresa, orgamentos de projetos padrdo; visando atender as demandas da
Empresa, em toda drea de atuagdo do SAAE e, se necessario, representar a Empresa, treinar pessoas. Dirigir veiculo para realizagdo
das atividades do cargo. Executar atividades de engenharia, nas areas de projetos, obras, planejamento, manutencgdo, operagdo,
produgdo, tratamento e disposi¢do final dos sistemas de saneamento ambiental. Atuar no desenvolvimento de estudos para
melhoria dos processos de operagdo dos sistemas de agua e esgoto, bem como de metodologias e indicadores de gestdo e operagdo
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em sistemas de agua e esgotos. Estruturar programas para melhoria da eficiéncia. Desenvolver e testar sistemas, processos e
métodos produtivos. Prestar assessoria técnica as unidades da empresa, nos assuntos referentes a sua area de atuagdo. Executar
servigos de natureza administrativa, emitindo, registrando, controlando e mantendo a documentagdo envolvida, e outras atividades
correlatas. Conhecer instrumentos organizacionais e desenvolver e implementar politicas e programas para a Gestdo para a
Qualidade, treinar pessoas, representar a autarquia. Dirigir veiculo para realizacdo das atividades do cargo. Desenvolve atividades
especializadas de natureza técnica, tanto no planejamento, como na organizagdo, coordenagdo, execugdo e supervisdo de processos
e atividades no campo da engenharia quimica aplicada as atividades de captagdo, armazenamento, tratamento, distribuicdo de
aguas e de saneamento bdasico, efetua registros, controles, cdlculos, levantamentos, pesquisas e analises, estudos; elabora laudos,
pareceres, projetos, relatérios e especificagdes técnicas; prescreve, supervisiona controla e executa exames quimicos de agua e
material de esgotos; opina sobre equipamentos e instrumentos mais adequados a execugdo dos trabalhos de sua competéncia;
estabelece normas, especificagdes e métodos de ensaios e analises, presta orientagdo técnica e capacita auxiliares; produz e fornece
dados estatisticos de sua especialidade, apresenta relatorios, periddicos, conforme padroes estabelecidos pelo SAAE executa outras
atividades correlatas necessdarias ao normal andamento dos servigos, treinar pessoas, representar a autarquia. Dirigir veiculo para
realizacdo das atividades do cargo. Elabora e implanta projetos e sistemas urbanos ligados ao saneamento ambiental (sistema de
abastecimento de agua, tratamento e disposi¢do final de esgotos, tratamento e disposi¢do final de residuos sélidos; sistemas de
drenagem urbana e rural e sistemas de controle de emissGes atmosféricas; coleta materiais para exames laboratoriais prescritos em
norma; realizar amostragens, analises quimicas, fisico-quimicas e bacterioldgicas segundo protocolos técnicos estabelecidos; avalia e
opera redes de monitoramento ambiental (monitoramento do ar, agua e solo); elabora e desenvolve campanhas de educagdo
sanitaria e ambiental; atua nas atividades ligadas a vigilancia sanitaria, epidemioldgica e ambiental, além de participar na elaboragdo
de relatdrios técnicos (EIA/RIMA, avaliagdo, arbitramento, laudo e parecer técnico) de projetos de saneamento e gestdo ambiental
nas esferas publica e privada; executa outras atividades correlatas necessarias ao normal andamento dos servigos, treinar pessoas,
representar a autarquia. Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo.

Fiscal Municipal Agropecudrio

Exercer a inspegdo sanitaria dos produtos e subprodutos de origem animal; Executar a defesa sanitaria animal; Fiscalizar o transporte,
armazenamento e beneficiamento de produtos e subprodutos de origem animal; Aplicar as san¢Ges administrativas, lavrando auto
de infracdo, bem como de apreensdo e interdi¢do, respectivamente, de produtos e estabelecimentos, quando constatado o
descumprimento de obrigagdo legal relacionada com as atribuigbes descritas na legislacdo pertinente; Supervisionar, fiscalizar,
planejar, coordenar, executar, controlar e avaliar agGes de inspecdo sanitdrias para promogdo, prevenc¢do e manutengdo da sanidade
animal no ambito do Municipio; Desempenhar outras atividades compativeis com a sua formagao profissional.

Técnico em Agropecudria

Auxiliar no estudo e execugdo de projetos e pesquisas tecnoldgicas ou trabalhos de pericias administrativas; Coletar informagdes
necessarias ao desempenho das atribuicdes do Fiscal Municipal Agropecudrio; Realizar o levantamento e mapeamento de
ocorréncias sanitarias animais; Prestar apoio, auxiliar e agir em conjunto com os técnicos de nivel superior nas atividades de
fiscalizagdo, educacgdo sanitdria e inspe¢do em animais; Auxiliar na fiscalizagdo nos produtos de origem animal, e seus derivados;
Auxiliar nas visitas a propriedades para inspegdo sanitaria; Desempenhar outras atividades compativeis com a sua formacdo
profissional.

Técnico em Saneamento

Coleta materiais para exames laboratoriais prescritos em norma; realiza amostragens, analises quimicas, fisico-quimicas e
bacterioldgicas segundo protocolos técnicos estabelecidos; atua no planejamento, coordenagao e execugdo de processos de andlises
laboratoriais, respeitando normas de seguranca; seleciona técnicas e metodologias analiticas; auxilia a validagdo de metodologias e
analiticas ; auxilia a validagdo de metodologias de andlises; emprega normas técnicas e de biosseguranga; coordena e controla a
geracdo e destinagdo de residuos do laboratdrio com responsabilidade ambiental; zela pela conservagdo e guarda do material e dos
equipamentos de laboratdrios; procede a esterilizagdo do material em uso; verifica os equipamentos de laboratdrio , mantendo-os
em funcionamento pleno, preparando-os para prova e exame; documenta as analises e exames realizados, registrando os resultados,
mantendo cépias arquivadas e encaminhando para quem designado dos procedimentos de servico; fornece dados estatisticos de
suas atividades; mantém-se atualizado sobre as evolugdes do seu campo técnico de trabalho, fornecendo informagdes sobre as
novas tecnologias, equipamentos e sistemas que aprimorem os servigos laboratoriais; executa outras atividades correlatas
necessdrias ao normal andamento dos servigos; treinar pessoas. Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo. Atualizar o
cadastro digital das redes de agua e esgoto do Municipio de Sobral, desenhando por meio do software SIG, disponibilizando-os para
consultas a todas Unidades do SAAE e da Prefeitura de Sobral. Elaborar mapas tematicos por meio de softwares SIG e CAD,
referentes as obras executadas de agua e esgoto as diversas unidades técnicas do SAAE, para auxiliar na tomada de decisdes;
Elaborar os cadastros digitais de interferéncias das redes de dgua e esgoto, solicitados pelas Concessionarias, Prefeituras ou outros
orgdos, por meio de processos efou oficios; Manipular desenhos de cadastros de obras de dgua e esgoto, levantamentos
topograficos, loteamentos com redes de 4gua e esgoto e outros tipos de desenhos no formato de arquivos digitais em softwares CAD;
Desenhar a implantagdo de novos loteamentos, na base cartografica do Municipio de Sobral, georreferenciando, editando e
integrando os dados por meio de softwares CAD e SIG; Executar a importacdo e exportagdo de redes de dgua e esgoto em diversos
formatos digitais, para uso em outros softwares; Receber desenhos dos cadastros de redes de dgua e esgoto em meio analégico e
midia digital, organizando e atualizando por meio de planilhas eletronicas, disponibilizando-os em sistema para essa finalidade;
Utilizar imagens de satélites e fotografias aéreas para georreferenciar e atualizar a base cartografica do Municipio de Sobral;
Atualizar e manter os cadastros geograficos das redes de dgua e esgoto e base cartografica do Municipio de Sobral para integragcdo
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desses dados com a Gestdo Comercial do SAAE e outras bases de dados que se fizerem necessario; Organizar os croquis e outros
documentos referentes aos cadastros das redes de dgua e esgoto, recebidos das outras unidades técnicas do SAAE, digitalizando
(scaneando), arquivando e anexando esses documentos no software SIG; Organizar e manter em ordem os arquivos fisicos de midias
digitais de varios desenhos recebidos; Operar impressoras de grandes formatos no modelo Plotter, para realizar impressGes de
copias de plantas, cortando e dobrando no formato A4; Prestar atendimento ao publico interno e externo recebendo e/ou
fornecendo informagdes referentes aos cadastros digitais das redes de dgua e esgoto do Municipio de Sobral; Operar o Sistema
Operacional Windows e seus aplicativos basicos como: processadores de texto, planilhas de célculo, geradores de apresentagdo e os
softwares utilizados para a execugdo dos servigos; Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas
a sua especialidade, bem como as tarefas determinadas pelo superior imediato. Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do
cargo. Realizar estudos sobre sistemas e instalagGes elétricas, efetuando experiéncias, calculos, medi¢Ges e outras operagdes,
colaborando em trabalhos de pesquisa e aperfeicoamento relativos a instalagdes de producgdo e distribuicdo de energia; Preparar
estimativas detalhadas das quantidades e custos de materiais e mado-de-obra necessarios, efetuando célculos, estimativas e
projecGes, determinando os meios requeridos para a fabricagdo e montagem das instalagGes e equipamentos elétricos. Orientar as
atividades dos trabalhadores de sua equipe nas diferentes fases dos trabalhos, acompanhando a execugdo das tarefas, solucionando
problemas, prestando esclarecimentos e tomando outras medidas que assegurem a observancia dos padrdes técnicos estabelecidos;
Aplicar normas e procedimentos de seguranga no trabalho; Inspecionar as redes de transmissdo e distribuicdo de energia,
verificando possiveis falhas e orientando a manutencgao das redes. Conduzir a execugdo técnica referente a instalagdo de tubulagoes,
por onde passam os fios elétricos; Executar projetos de iluminagdo e neste sentido proceder a instalagdo de cabos elétricos, conexdo
e condutores e outro aparelhos de iluminagdo; Elaborar estudos e projetos; Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo. Aperfeigoar maquinas, ferramentas e equipamentos; Executar tecnicamente os projetos de equipamentos e instalagdes
elétricas. Colaborar na assisténcia técnica de equipamentos elétricos; Registrar o desempenho, avaliar a eficiéncia; Auxiliar na
elaboracgdo de projetos e fazer manutengdo dos equipamentos elétricos; Colaborar a elaboragdo de relatérios de atividades; Utilizar
recursos de informdtica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo. Atuar nas diversas unidades do SAAE, efetuando inspegGes, avaliando postos
de trabalho, condi¢des ambientais, acompanhando as atividades internas e externas dos empregados, visando preservar as
condigdes ideais de seguranca no SAAE. Analisar causas e consequéncias de acidentes de trabalho, elaborando planos para a
prevengdo de novas ocorréncias. Acompanhar a instalagdo e manutengdo de equipamentos de seguranga e higiene do trabalho.
Assessorar e orientar a CIPA e participar das suas reunides. Efetuar levantamento de dados para elaboragdo de laudos técnicos.
Orientar os empregados e os gerentes nos assuntos relativos a seguranga e higiene do trabalho. Prestar assessoria técnica aos
administradores de contratos, inspecionando as condi¢Ges de seguranga nas obras contratadas ou proprias. Acompanhar a
implantacdo de programas e estudos sobre seguranca do trabalho. Alimentar os dados do E-Social relacionados a saude e seguranga
do trabalho. Executar servigos de natureza administrativa, emitindo, registrando, controlando e mantendo a documentagdo
envolvida, providenciando transportes, materiais e outras atividades correlatas. Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do
cargo.
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